Entwick Einarbeitungsplan -

Labor

g Checkliste

Privatpraxis Dr. Marquardt

Unser Ziel:

Ziel ist es, dass neue Mitarbeiter in alle Praxis relevanten Tatigkeiten eingearbeitet werden.

Checkliste der Einarbeitung:

Datum, Handzeichen,

Tatigkeit . ) ;
wenn erledigt Eingearbeiteter

Handzeichen,
Einarbeitender

1 Woche Mitarbeiten & Ablaufe kennen lernen

Blutentnahme

Besprechung QM ,Blutentnahme*

begleiten, zusehen, fragen

Durchfuihrung unter Anleitung

selbststéandige Durchfuihrung mit Abschlusskontrolle

Kontrolle der eigenstandigen Durchfiihrung nach 2 Woch.

Praanalytik Kalium

Besprechung QM ,Praanalytik Kalium*

begleiten, zusehen, fragen

Durchfihrung unter Anleitung

selbststandige Durchfiihrung mit Abschlusskontrolle

Kontrolle der eigenstandigen Durchflihrung nach 2 Woch.

Préaanalytik Vitamin C

Besprechung QM ,Praanalytik Vitamin C*

begleiten, zusehen, fragen

Durchfihrung unter Anleitung

selbststandige Durchfiihrung mit Abschlusskontrolle

Kontrolle der eigensténdigen Durchfiihrung nach 2 Woch.

Praanalytik Katecholamine

Besprechung QM ,Katechoamine*

begleiten, zusehen, fragen

Durchfuihrung unter Anleitung

selbststéandige Durchfiihrung mit Abschlusskontrolle

Kontrolle der eigenstandigen Durchfiihrung nach 2 Woch.

Praanalytik Aminoséauren

Besprechung QM ,Praanalytik Aminosauren®

begleiten, zusehen, fragen
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Durchfiihrung unter Anleitung
selbststéandige Durchfiihrung mit Abschlusskontrolle

Kontrolle der eigenstandigen Durchfihrung nach 2 Woch.

Impfungen

Besprechung QM ,Impfungen®
begleiten, zusehen, fragen

Lagerung der Impfstoffe

Impfass in impfdoc eingeben

Festlegung der Impfungen nach Stiko
Reiseimpfungen mit impfdoc ausdrucken
Kontraindikationen

Durchfihrung der Impfung

Dokumentation der Impfung turbomed/impfdoc und
Impfpass
Abrechnung der Impfung

Kontrolle der eigenstandigen Durchfiihrung nach 2 Woch.

Order Entry Syteme

Erstellung Laborauftrag PKV - LOEM (LADR)
Erstellung Laborauftrag GKV - LOEM (LADR)
Erstellung Laborauftrag PKV - 2D-connect (Kirkamm)
Erstellung Laborauftrag GKV - 2D-connect (Kirkamm)
Korrektur Laborauftrag LOEM (LADR)

Korrektur Laborauftrag 2D-connect (Kirkamm)

Kontrolle der eigenstandigen Durchflihrung nach 2 Woch.

Laborvorbereitung am Vortag

begleiten, zusehen, fragen

Erfassen des Laborauftrags aus turbomed ,LABOR®

Erfassen des Laborauftrags aus dem letzten Check-up-
Brief

Anlegen des Laborauftrags

Richten und Bekleben der Réhrchen

Sicherstellung der korrekten Praanalytik (Zentrifugierung,
Kihlung, ...)

selbststéandige Durchfuihrung mit Abschlusskontrolle

Kontrolle der eigenstandigen Durchfiihrung nach 2 Woch.
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Vorbereitung von Injektionen & Sklerosierung

Besprechung QM ,Sklerosierung*

begleiten, zusehen, fragen

Durchfiihrung unter Anleitung

selbststéandige Durchfuihrung mit Abschlusskontrolle

Kontrolle der eigenstandigen Durchfihrung nach 2 Woch.

ACP-Vorbereitung

Besprechung QM ,ACP*

begleiten, zusehen, fragen

Durchfuihrung unter Anleitung

selbststandige Durchfiihrung mit Abschlusskontrolle

Kontrolle der eigenstéandigen Durchflihrung nach 2 Woch.

Sterile Injektion

Besprechung QM ,sterile Injektion®

begleiten, zusehen, fragen

Durchfihrung unter Anleitung

selbststandige Durchfiihrung mit Abschlusskontrolle

Kontrolle der eigenstandigen Durchflihrung nach 2 Woch.
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